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24° Curso sobre Concesséo de Diarias e Passagens do
Governo Federal

Brasilia-DF, 14 a 18/09/2026
Horéario do evento: 08h as 12h

| - OBJETIVO

O Sistema de Concesséo de Diarias e Passagens — SCDP é o sistema que efetua a gestdo das
solicitacdes de diarias e passagens dos orgaos e entidades da Administracdo Publica federal
direta, autarquica e fundacional. O curso visa o conhecimento das normas legais e a utilizacdo do
sistema.

» Conhecimento da legislacéo aplicada,;
» Operacionalizacdo do sistema ao longo do processo;
* Atribuicdo dos usuérios do sistema, conforme os perfis;

Il - PUBLICO ALVO

Destina-se a atender, prioritariamente, servidores da Administracéo Publica Federal Direta (Poder
Executivo), Autarquias e FundacBes que atuam nos processos de concessdo de diarias e
passagens, especialistas e técnicos envolvidos nas acdes de acompanhamento e controle do
processo de solicitacdo e prestacdo de contas de diarias e passagens.

Il - EMBASAMENTO LEGAL

* Constituicao Federal de 1988
* Lei n®5.809/72
*Lein®8.112/90
*Lein®8.216/91

* Lei n°® 8.460/92

* Lein®13.242/15

» Decreto n° 825/93

* Decreto n°® 71.733/73

» Decreto n° 91.800/85

* Decreto n°® 1.387/95

» Decreto n° 3.184/99

» Decreto n° 4.004/01Decreto n°® 4.307/02
» Decreto n° 5.992/06
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» Decreto n° 6.258/07

» Decreto n° 9.287/18

» Decreto n° 10.193/19

» Medida Proviséria n°® 2.165-36/01

* Portarias do MP

* Instru¢cdes Normativas

» Despachos, Acordaos e Notas Técnicas

IV - A ESTRUTURA E CONTEUDO
MODULO | — LEGISLACAO

Diarias nacionais integrais, meia diaria, sem diarias, desconto do auxilio alimentacéo, desconto do
vale transporte, diarias em finais de semana e feriados, didrias para ocupantes de cargo efetivo e
comissionado, antecedéncia para o pagamento da diaria, parcelamento das diérias, diarias de
assessores, diarias de acompanhante de deficientes, diarias para reunido de colegiado e diarias
de colaboradores eventuais.

EMBASAMENTO LEGAL

CF 88; Leis: 8.112/90 e 8.460/92; Medida Provisoria: 2.165-36/01; Decretos: 71.733/73, 825/93,
4.004/01, 4.307/02 e 5.992/06; Despachos, Notas Técnicas, Acordaos

MODULO Il - LEGISLACAO

Adicional embarque/desembarque, utilizagdo do veiculo oficial para o local de
embarque/desembarque, afastamento da zona urbana, aprovacdo de viagem (mais de cinco dias
consecutivos, mais de trinta dias intercalados, mais de cinco pessoas e para o exterior), delegacao
da aprovacao, viagem para o exterior com nomeacdo/designacdo (permanente, transitoria e
eventual), viagem para o exterior sem nomeacao/designagcao (com 6nus, com 6nus limitado e sem
onus), publicacdo no Diéario Oficial, diaria do exterior para o dia de partida e de chegada, opc¢éo de
dolar, euro ou moeda nacional, afastamento para o exterior de sem vinculo com a administracao
publica, antecedéncia para solicitacdo da viagem com passagem aérea, bilhetes pelo menor
preco, classes de voos, processo de emissao de bilhetes de passagens aéreas, utilizacdo do
veiculo préprio.

EMBASAMENTO LEGAL
Leis: 5.809/72, 8.112/90, 8.216/91, 8.460/92 e 13.242/15; Decretos: 71.733/73, 91.800/85, 825/93,

951/93, 1.387/95, 3.184/99, 5.992/06, 6.403/08, 7.689/12, 9.287/18 e 10.193/19; Portarias: 505/09,
249/12, Instrucdes Normativas: 3/08; Acordaos, Despachos, Notas Técnicas.
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MODULO Il - LEGISLACAO

A aquisicdo de passagens aéreas realizada diretamente das companhias aéreas credenciadas,
aquisicdo de passagens aéreas quando agenciamento de viagens ndo contempladas pela
aquisicao direta de passagens, quando a aquisicdo for realizada por intermédio da agéncia de
turismo, fiscalizacdo das companhias aéreas, prestacdo de contas, restituicdo de diarias, prazo
para a prestacdo de contas, entrega de relatorio de viagem e comprovantes, obrigatoriedade no
uso do SCDP, atribuicdo dos gestores.

EMBASAMENTO LEGAL
CF 88; Decretos: 91.800/85, 5.992/06; Portaria: 505/09; Instrucdo Normativa 3/12, Acérdaos.
MODULO IV — SCDP

Processo de solicitagdo de diarias e passagens para viagens nacionais: Apresentacdo dos
modulos, simulacdo de uma Proposta de Concesséo de Diarias e Passagens — PCDP nacional
(Solicitacdo: indicacdo do proposto, elaboracdo do roteiro e preenchimento dos dados
complementares; anexo de documentos, Reserva de passagens: horarios, reserva, companhia,
tarifas e justificativa pela maior tarifa. Aprovacdes: Proponente, Autoridade Superior e Ordenador
de Despesas.). ExecucOes: emissdo do bilhete, execucédo financeira, indicacdo do processo,
vinculacdo e os comandos de pagamento das diarias.

MODULO V — SCDP

Altera/prorrogacéo/complementacéo: alteracdo da viagem, tramite de aprovacdo. Prestacdo de
Contas: Simulagcao de uma Prestacao de Contas: indicacéo se a viagem foi realizada Sim ou N&o,
tramite de aprovacéo da prestacéo de contas. Devolucao de valores: identificador do recolhimento
e anexo dos comprovantes. Processo de solicitacdo de diarias e passagens para viagens
internacionais: simulacdo de uma Proposta de Concessdo de Diarias e Passagens — PCDP
internacional (Solicitac&o: indicagcdo do proposto, elaboracdo do roteiro, enquadramento legal e
preenchimento dos dados complementares; Reserva de passagens: horarios, reserva, companhia
e tarifas; Aprovacdes: Proponente, Autoridade Superior, Ordenador de Despesas, Consultar
Viagens Internacionais e Ministro/Dirigente), solicitacdo de reembolso de bilhetes ndo utilizados e
remarcados para valores menores e fluxo rapido. Demonstracéo de relatorios.

IV - CARGA HORARIA E PERIODO
O curso esta previsto para o periodo de 14 a 18/09/2026, no horéario das 08h as 12h, totalizando

20 (vinte) horas-aula. Na oportunidade, cada participante recebera apostilas e demais materiais
necessarios ao desempenho do evento.
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V — METODOLOGIA METODOLOGIA

MODULOS | A lIl: Aula expositiva com a apresentacéo da legislacdo sobre diarias e passagens
Utilizacdo pelo aluno de material de suporte (apostila e lista de slide) Debates coletivos para o
esclarecimento de pontos controversos Recursos instrucionais: Apresentacdo no PowerPoint;

MODULOS IV A V: Aula expositiva com a apresentacdo das funcionalidades do Sistema, por meio
da simulacdo de viagens nacional e internacional e utilizacdo de material de suporte ao aluno
(apostila e lista de slide).

» Apresentacdo em PowerPointAcesso a internet;
* Acesso ao sitio do SCDP Treinamento.

VI — INFORMACOES

O evento sera ministrado no Auditério da ABOP - SCS, Qd. 02, Edificio Palacio do Comércio,
conjunto 801 a 806 - CEP: 70.318-900, Brasilia-DF.

Para mais informacgdes utilize os telefones: (61) 3224-2613 (61) 3224-2159, (61) 3224-2159 ou na
Internet endereco www.abop.org.br

VIl — INSCRICOES/CUSTO

Deverdo ser feitas através do preenchimento da Ficha de Inscricdo online, enquanto houver
vagas. O investimento da inscricdo é de R$ 2.500,00 ( dois mil e quinhentos reais) por
participante.

Para cada 05(cinco) inscricbes do mesmo 6rgdo efetivadas, a Abop estd oferecendo 01(uma)
bolsa integral.

A ABOP s0 considerara efetivada a inscricdo apds a apresentacdo da coépia do deposito da
referida importancia no Banco 341— ITAU- Agéncia 8635, Conta Corrente n° 24938-9 ou da Nota
de Empenho -correspondente, em nome da entidade. O CNPJ 00.398.099/0001-21 e
CF/DF07.343.300/001-00.

A ABOP podera postergar o inicio do evento ou cancelar em até 48 horas antes do inicio do
evento, caso o numero de participantes ndo seja suficiente para atender a programacéao.
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